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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION DE LA ARMADA

SUBSECRETARIA DE FORMACION, CAPACITACION Y TITULACION
DEL PERSONAL EMBARCADQ DE LA MARINA MERCANTE

CIRCULAR TECNICA N°01/2018

OBJETO: Complementar “requisitos generales” de la Norma SGCMM-ARA.

REFERENCIAS: - Convenio Internacional STCW'78 en su forma Enmendada.
- Disp. INUN, MGJ; N°02/14 (SGCMMARA).
- Circular Técnica N°02/2013.

PUESTA EN VIGENCIA: 15 de abril de 2018

De acuerdo a la experiencia recogida en la implementaciéon de la Circular
Técnica N°02/2013 de fecha 17 de diciembre de 2013 de esta Subsecretaria, relacio-
nada con los “requisitos complementarios” que se deben aplicar a la Norma “Sistema
Gestion de Calidad del Sistema de Formacion, Capacitacién y Titulacién del personal
embarcado de la marina Mercante - en el ambito de la Armada Argentina - (SGCMMA-
RA) y las propuestas de mejora recibidas de los CEFOCAPEMM, pasaran a detallarse
los “nuevos requisitos obligatorios a cumplimentar” en el concepto de la “mejora conti-
nua”. Cabe recordar que el Comité de Seguridad Maritima de la OMI ha expresado su
preocupacion sobre el “fraude” y la necesidad de prevenir la falsificacién de certificados
y registros. Al respecto y a modo de ejemplo, en un estudio realizado se observé entre
las practicas ilicitas mas comunes, la utilizacién de diversos métodos de “engario” en
los examenes requeridos para la expedicion de titulos / certificados.

La presente Circular reemplaza a la mencionada Circular Técnica
N°02/2013 de fecha 17 de diciembre de 2013.

Seguidamente pasan a detallarse los nuevos requisitos:

1. Informes de inicio de cursos:
- A efectos de facilitar la comunicacién entre los CEFOCAPEMM y esta Subsecre-
taria relacionada con la némina de alumnos inscriptos en los cursos de formacién
y/o capacitacion STCW, podran ser utilizados los siguientes medios: Comunica-
cion escrita por medio de oficio / nota; correo electrénico u otro modo de comuni-
cacion que permita hacer llegar la némina a esta Subsecretaria.

- Preferentemente se realizara con una antelacién minima de 24 horas al inicio del
curso. No obstante ello y con el objeto de facilitar la inscripcion de “Gltimo mo-
mento” se podré informar su inicio instantes previos al comienzo por alguno de
los medios antes mencionados. Esto Gltimo debera ser efectuado con caracter
restrictivo.

Una vez comunicado no se podran incorporar nuevos postulantes.

- La relacién nominal de inscriptos debera individualizar a quienes, por estar en
“instancias de actualizacién®, no estan obligados a presenciar las clases teéricas
(ver punto 7.)

Nota: Esta Subsecretaria podra verificar, sin previo aviso, la consistencia de la in-
formacién recibida.
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2. Documentacion a elevar a la Subsecretaria a la_finalizacion del curso:
+ Acta de Examen
« Relacion nominal de alumnos evaluados
« Certificados analiticos de cada alumno
« Aptitud médica segun OM de la PNA de cada alumno
. Fotocopia del DNI y foto color (4x4) % perfil fondo azul de cada alumno
« CD con los archivos de las fotos digitales de cada alumno, formato .jpg y al menos
200 DPI de resolucidn
« Copia del carnet de la CNC, cuando corresponda

Nota: Centros con asiento en la Ciudad Auténoma de Bs.As. deberan remitir la do-
cumentacion dentro de los 8 dias de finalizado el curso. Aquellos con asiento
en el interior del pais dentro de los 12 dias.

3. Reqistro de asistencia a clase:

El presentismo debera registrarse al inicio de la clase mediante un libro / formulario
diario e individual con la firma del alumno perfectamente legible. En caso de que el
curso se desarrolle en doble turno (manana y tarde) el alumno debera firmar al inicio
de cada turno. En los “cursos de capacitacién STCW” el docente a cargo de la clase
corroborara mediante su visado el presentismo diario anulando los casilleros en
blanco; para el caso de las “carreras” / “cursos de formacién” el registro de asisten-
cia se llevara a cabo conforme la normativa particular del Instituto

4. Libro de clase (temas):

Lo asentado en el libro de clases debera estar en concordancia con el total de uni-
dades tematicas y el total de horas / clase, especificadas en el programa aprobado
del curso. Sera confeccionado y firmado por el docente responsable de la clase al fi-
nalizar la jornada. Los temas indicados en el libro de clase deberan reflejar los as-
pectos salientes tratados, con especial indicacion del total de las practicas realiza-
das. Para el caso de cursos con practicas parciales (por ejemplo en los cursos de:
Lucha c/Incendios/ Técnicas de Supervivencia Personal / Botes de rescate, etc.) de-
bera indicarse el lugar fisico donde se llevé a cabo la misma.

Los libros deberan estar encuadernados o anillados y foliados.

5. Actas de examenes:
Las actas de examenes finales deberan ser archivadas por curso especifico en for-
ma cronoldgica, encuadernadas y foliadas, con las firmas del docente del curso y del
responsable designado por la Direccidon. En caso de que el Director haya delegado
autoridad para su firma, deber& haber un registro con su autorizacion.

Nota: En caso de realizarse alguna correccién en la calificacion registrada en un acta
de examen, esta debera salvarse correctamente con las firmas de los respon-
sables, no pudiendo utilizarse correctores de tinta.

6. Legajo personal del alumno:
Deberéa contener como minimo la siguiente documentacion:
« Ficha de datos personales
« Ficha de inscripcién al curso requerido
+ Copia del titulo como marino mercante (si corresponde)
« Copia de los certificados vigentes —segun corresponda— requeridos como cons-
tancias previo al inicio del curso.
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« Toma de conocimiento, por parte del alumno, de las medidas a tomarse en caso
de fraude en el proceso de la toma de examen
« Acta del certificado analitico

Nota: Las “fotocopias / copias” obligatoriamente deberan registrar firmas de valida-
cion.

. Evaluacién final:

- Cursos de Formacion y /o Capacitacion STCW: para los casos de opcién multi-
ple, el examen debera contar con un minimo de 30 preguntas y al menos 20 de
ellas con 5 opciones de respuesta cada uno. En al menos 3 turnos consecutivos,
los examenes finales deberan ser disimiles en cuanto a sus items de evaluacion,
evitando una total similitud entre los mismos.

Nota: Las opciones de respuesta deberan exigir del alumno un acabado conoci-
miento del tema evaluado, evitando items cuya respuesta resulte obvia. En
este sentido, se debera priorizar el “analisis y la comprension” por sobre la
mera memorizacion.

- En aquellos cursos en cuyos programas aprobados se contemple “evaluacion
continua” (durante la cursada), debera llevarse por cada alumno el correspon-
diente registro de evaluacioén de cada una de las instancias previstas. A tal fin
debe disenarse un instrumento que detalle los items de evaluacién a contemplar
en funcion del programa.

. Programas de Cursos de Capacitacion STCW (basicos y/o avanzados) correspon-
dientes a los capitulos IV, V y VI del STCW'78 en su forma enmendada:

- Los “programas y examenes finales seran los mismos tanto para los que
realizan el curso por primera vez como para los que actualizan”

- Esta Subsecretaria no tramitara programas bajo la Modalidad de Actualizacién.

- Los CEFOCAPEMM no podran utilizar mas los programas de actualizacion
aunque los mismos contaran con la aprobacion de la Autoridad de Aplicacion.

- Modalidad de cursado:
e Aquella Gente de Mar que realice el curso por 12. vez y/o posea el certificado
caduco por tiempo transcurrido, realizara el “cursado en su forma completa”
y se cumplimentaré con lo especificado en los Puntos 1 a 7.

e Agquella Gente de Mar que posea el certificado del curso a vencer y se inscriba
para mantenerlo vigente, en una instancia que denominamos de actualiza-
cidn, la direccion del CEFOCAPEMM podréa ofrecer al cursante la posibilidad
de no asistir a las clases tedricas, pero debera aprobar las evaluaciones fina-
les y todas las evaluaciones practicas que se prevean durante el cursado; se
cumplimentara con los Puntos 1, 2, 4, 5y 6.

. Actualizacion Profesional de los Docentes:
Conforme lo indica la Regla I/6 y la Seccién A-1/6 del convenio STCW'78 en su forma
Enmendada, los Centros deberan cumplir con lo normado sobre la cualificacién, ac-
tualizacion y formacion de los instructores.
Los Programas de Estudio aprobados, indican en los Perfiles de Docente/Equipo
Docente, los requisitos que deben cumplir en cuanto a la vigencia de los certificados
de los cursos que imparten.
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Al respecto, los Centros seran responsables de mantener con los registros corres-
pondientes, la actualizacion profesional (disciplinar) y pedagogica de sus docentes.

Nota: En lo que respecta a la actualizacion profesional, los cursos tendran una vi-
gencia de 5 afos. Aquellos docentes con gran experiencia profesional acredi-
tada —ya jubilados/retirados de la actividad— se les exigird una “constancia
formal extendida por otro CEFOCAPEMM habilitado” de actualizacién, en
lugar de una “prueba documental” / “certificado” como los que otorga la Arma-
da Argentina.

10. Curso Norma ISO 9.001:
Seréa requisito para realizar las auditorias internas en los respectivos CEFOCA-
PEMM, el contar con el certificado del curso de "Auditor Interno" en 1ISO 9001 Este
requerimiento se exigira a partir del mes de agosto de 2018.

Nota: Los auditores internos no pueden auditar sus “propias tareas” por la clausula
de independencia de funciones.

11. Actualizacién Circulares OMI que impliguen introducir modificaciones en los Pro-
gramas de los Cursos STCW:
Es responsabilidad de los CEFOCAPEMM, en el proceso de actualizacion de con-
tenidos y/o elaboracion de nuevos planes y programas de estudio, mantenerse ac-
tualizado sobre enmiendas establecidas por la OMI respecto del STCW (Resolu-
ciones, Circulares, etc.); ver por ejemplo: Res. MSC.417(97) del 25 de Noviembre
de 2016.

Ciudad Auténoma de Bs.As., / 7 de marzo.de 2018.

SUBSECRETARIA DE
FORMACION, CAPACITACION
Y TITULACION DEL
PERSONAL EMBARCADO DE
LA MARINA MERCANTE
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION DE LA ARMADA

SUBSECRETARIA DE FORMACION, CAPACITACION Y TITULACION
DEL PERSONAL EMBARCADO DE LA MARINA MERCANTE

ENMIENDAS A LA CIRCULAR TECNICA N° 01/2018

PUESTA EN VIGENCIA: 01 de octubre de 2018.

En el item 8. en “Modalidad de cursado” — primera vifieta (pag. 3/4):

Donde dice:
* Aquella Gente de Mar que realice el curso por 12. vez y/o posea el certifi-
cado caduco por tiempo transcurrido, realizara el “cursado en su forma
completa’ y se cumplimentara con lo especificado en los Puntos 1 a 7.

Debe decir:

e Aquella Gente de Mar que realice el curso por 12. vez y/o posea el certifi-
cado caduco por mas de 6 (seis) meses de la fecha de vencimiento, reali-
zara el “cursado en su forma completa” y se cumplimentara con lo espe-
cificado en los Puntos 1 a 7.

En el item 9, segundo parrafo (pag. 3/4):

Donde dice: :
Los Programas de Estudio aprobados, indican en los Perfiles de Docen-
te/Equipo Docente, los requisitos que deben cumplir en cuanto a la vigencia
de los certificados de los cursos que imparten.

Debe decir:
Los Programas de Estudio aprobados, indican en los Perfiles de Docen-
te/Equipo Docente, los requisitos que deben cumplir en cuanto a la vigencia
de los certificados necesarios que se les requiere para desempefiarse en
los cursos que imparten.

En el item 9 (pag. 4/4):

Donde dice:

Nota: En lo que respecta a la actualizacion profesional, los cursos tendran
una vigencia de 5 afios. Aquellos docentes con gran experiencia pro-
fesional acreditada —ya jubilados/retirados de la actividad— se les
exigira una “constancia formal extendida por otro CEFOCAPEMM
habilitado” de actualizacién, en lugar de una “prueba documental” /
“certificado” como los que otorga la Armada Argentina.
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Debe decir:
Nota: En lo que respecta a la actualizacién profesional de los docentes, los

cursos tendran la vigencia establecida por esta SUBSECRETARIA.

Para los cursos que no tienen vencimiento, los docentes deberan
acreditar cada 5 (cinco) afnos, o ante enmienda del STCW que les
atana, la participacion de un seminario de actualizacién. La realiza-
cién de dicho seminario debera ser informada con por lo menos 10
(diez) dias habiles a esta SUBSECRETARIA, que podra enviar un
veedor para presenciar el desarrollo del mismo. El CEFOCAPEMM
que organiza el seminario serd el que extienda la constancia de ac-
tualizacion y podra admitir la participacion de docentes de otros cen-
tros de formacion.

El seminario de actualizacién también debera implementarse para
aquellos cursos que caducan y antes de su vencimiento, ante en-
mienda del STCW que les atana.

Por dltimo la actualizacion de los cursos que caducan para aquellos
docentes con gran experiencia profesional acreditada —-ya jubila-
dos/retirados de la actividad— podra certificarse con una “‘constancia
formal extendida por el propio u otro CEFOCAPEMM habilitado”,
en lugar de una “prueba documental” / “certificado” como los que
otorga la Armada Argentina.

En todos los casos los CEFOCAPEMM deberan asegurar la trazabi-

lidad de las acciones realizadas, de manera que puedan ser verifica-
das en procesos de auditoria.

Ciudad Auténoma de Bs.As.,  de septiembre de 2018.

B

‘\ee.-,s ! )
DANIEL ALBE ETERSEN

CAPITAN DE NAVIO
SUBSECRETARIO

Y TITULACION DEL
PERSONAL EMBARCADO DE
LA MARINA MERCANTE
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